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目次

1．初めてログインされる方 P3～P12

※マイページを作成しましょう

～お申込みには、研修申込用のマイページの作成が必要です～

2．研修申込方法 P13～P23
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1  初めてログインされる方

「マイページログイン（会員）

お申込みはこちら」 をクリックします

（１）連合会のホームページにアクセス

3

連合会のホームページにアクセスします

https://www.pfa.or.jp/service/kensyu/index.html

※会員ログインをしていない方は、会員ID、
パスワードを入力してからマイページにお
進みください



連合会ホームページにログインする
会員ID、パスワードとは異なります

（２）マイページのログイン画面
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1 初めてログインされる方

「初めてログインされる方はこちら」
をクリックします

注意



会員情報を反映させます

（３）ユーザ情報登録画面 ①

①会員番号(数字4桁)を入力

②会員住所の郵便番号下4桁＋会員
番号４桁を入力
（例）会員番号が9999、
郵便番号が〒105-0019の場合、

①に「9999」、②に「00199999」
と入力します

③「次へ」をクリックすると、
次ページのように、会員情報が
反映されます

①

②
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1 初めてログインされる方

③



★

会員番号、電話番号、FAX番号、
会員住所が、画面に反映されます

連合会に電話番号、FAX番号をご
登録いただいていない場合は、住
所のみ反映されます

②の入力内容は消えますが、これで
問題ありません
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（3）ユーザ情報登録画面 ②

1 初めてログインされる方

会員情報が反映されると、このような画面状態になります

～

★

②

★



ユーザ情報登録画面（３）

④会員の中の申込代表者（担当者）に
なる方は、 を入れてください

※申込代表者は、同会員内のメンバー
の申込履歴や入金状況を確認できる
ほか、代理で研修申込やキャンセルを
行うことができます

⑤マイページにログインするためのIDを
設定してください

※IDはメールアドレス形式で設定ください

※既に登録済みのIDはご利用いただけ
ません

※IDとして設定するメールアドレスにご連
絡することはありませんので、実在しな
いものでも結構です

⑥マイページにログインするためのパス
ワードを半角英数字を含む8桁以上で
設定してください
⑦ ⑥で設定したパスワードを再度入力
してください
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（3）ユーザ情報登録画面 ③

1 初めてログインされる方

④

⑤

⑥
⑦

about:blank


⑧企業年金管理士の方はこの欄を入
力してください

ユーザIDは「認定番号@pfa.or.jp」です

⑪対面研修の受講のご案内や、動画
配信研修の視聴用ID・パスワードは
このメールアドレス宛にお送りいたし
ます

⑫請求書はこのメールアドレス宛にお
送りいたします
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（3）ユーザ情報登録画面 ④

1 初めてログインされる方

⑧

⑪

⑫

「認定番号」が未入力の場合、研修費
２割引きが適用されませんので、ご注
意ください

注意

⑨

⑩

⑨受講者の姓と名を入力してください

⑩受講者の姓と名のフリガナを、全角
カタカナで入力してください

⑬⑭⑮受講者の性別、役職名、役職
経験年数を選んでください

⑯電話番号を入力してください

⑮

⑯

⑬

⑭

about:blank


⑰送付先住所は、連合会にご登録いただいた
会員住所と異なる場合のみ入力ください

⑳入力後、「ユーザ情報登録」をクリック
してください
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⑰

⑳

（3）ユーザ情報登録画面 ⑤

1 初めてログインされる方

・「企業年金管理士（確定拠出年金）研修」
・「企業年金管理士（確定拠出年金）更新研修」

以下の研修に申込みされた場合は、受験
票、認定カードなどの郵便物を送付いたしま
す

注意

（※印は入力必須項目となります）

⑱緊急連絡先メールアドレスを入力して
ください

⑲緊急連絡先電話番号を入力してください

⑱

⑲



＜企業年金管理士の方＞
「いいえ」をクリックして前の画面に戻り、認定
番号欄を入力してください

＜企業年金管理士以外の方＞
「はい」をクリックして次の画面へ進みます

10

（3）ユーザ情報登録画面 ⑥

1 初めてログインされる方

8ページ⑧の「認定番号」が未入力の場合



㉑修正がなければ「登録」をクリックしてください
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（3）ユーザ情報登録画面 ⑦

1 初めてログインされる方

㉑

申込内容を確認してください

修正があれば「戻る」をクリックして修正入力をして
ください



数分後、8ページの⑪で入力したメールアドレス宛に、
左記様式の登録完了メールが届きます

これでマイページの作成が完了しました
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（4）ユーザ情報登録画面

1 初めてログインされる方

※メールが届かない場合は、迷惑メールフォルダも
ご確認ください

＜重要＞
ログイン情報はマイページにログインする
際、毎回、必要となりますので、登録完了
メールは削除しないようお願いいたします



（1）マイページのログイン画面

7ページの⑤、⑥で設定したIDとパスワードを入力し、
「ログインしてマイページへ」をクリックします
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2 研修申込方法



マイページのログイン画面（2）マイページのトップ画面

「研修一覧」のタブをクリックします

研修一覧
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2 研修申込方法

年金太郎



マイページのログイン画面（3）研修一覧 ①

▼をクリックすると、「対面研修」か「動画配信研修」を
選択することもできます

研修一覧
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2 研修申込方法



マイページのログイン画面（3）研修一覧 ②

受講したい研修名をクリックします

研修一覧

16

2 研修申込方法



（4）研修情報

「対面研修の申込みはこちら」
または
「動画配信研修の申込みはこちら」
をクリックします
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2 研修申込方法



（5）申込画面 ①
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2 研修申込方法

年金

太郎

ネンキン
タロウ

マイページに登録されている情報が自動反映されます
（ 1 で登録していただいた情報）

以下の研修に申込みされた場合は、受験票、認定
カードなどの郵便物を送付いたします

・「企業年金管理士（確定拠出年金）研修」
・「企業年金管理士（確定拠出年金）更新研修」



①17ページで申込みをされた研修が表示
されます

①

②
②対面研修では、表示された注意事項を
お読みください
内容確認後、「同意する」に をつけて
ください
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（5）申込画面 ②

2 研修申込方法

②



続けてその他の研修も申込みをする場合、
お申込2以下の欄で、プルダウンにて研修を
選択できます
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（5）申込画面 ③

2 研修申込方法

お申込1が対面研修の場合、お申込2以下では
対面研修のみ選択が可能となります

お申込1が動画配信研修の場合、お申込2以下
では動画配信研修のみ選択が可能となります

注意

※対面研修の次に動画配信研修を申込む場合、または
動画配信研修の次に対面研修を申込む場合、先に対
面研修（動画配信研修）の申込みを完了されてから15
ページの研修一覧に戻り、動画配信研修（対面研修）
をお申込みください



④「入力内容を確認する」をクリックし、申込確認
画面へ進みます
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（5）申込画面 ④

2 研修申込方法

④

③

③緊急連絡先を入力してください

（※印は入力必須項目となります）



（6）申込確認画面

申込内容を確認してください

修正があれば「キャンセル」をクリックして修正入力
をしてください
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2 研修申込方法

⑤

年金太郎

ネンキンタロウ

⑤確認後、修正がなければ「この内容で申し込む」
をクリックします

9990



（7）申込確認メール

＜対面研修＞
開催１か月前に受講のご案内をメールでお送りします

＜動画配信研修＞
申込後、原則、５営業日以内に動画視聴用のIDとパス
ワードをメールでお送りします
※配信開始日前の研修については、原則、配信日にメール送信いた
します

＜請求書＞
対面研修は開催日以降、動画配信研修はIDとパスー
ドをお知らせした以降、メール添付にてお送りします

数分後、マイページに登録されたメールアドレス宛に、
左記様式の申込確認メールが届きます
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2 研修申込方法

これで研修の申込みが完了しました
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